Hvordan fyller ut trekkliste som er lastet ned fra portalen

Du fyller inn belgp, koder, datoer og eventuelle kommentarer.
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Bedrift:
BadriftsiD: 600243947 [A = Nytt medlem / ansatt i perioden H = Arbeidsavklaringspenger
Org.nummer: 943574537 B = Sluttet ved bedriften 1= Uferetrygdet
Bedriftsnummer: 839265745 C = Militzer- /Siviltjeneste 1 = Alderspensjon / AFP
Periode: 012021 D = Foreldrepermisjon - NAV K= D@D
Kid: 1206002439471 E = Utvidet foreldrepermisjon L= Permittert
Kontonummer: 1123.00.11234 F = Annen permisjon uten lgnn (fra/til) M = Begynt studie
Kontigentbehandler:  Team X 6 = sykemeldt - NAV N = Annen merknad (skriv kommentar)
Navn Fodselsnummer Belop  |Kode (kun bokstav) Kommentar [Fra (dd.mm.yyyy) Til(dd.mm.yyyy) |Min belop Maks belop  Kommentar til belop.
Jen Jensen "07089137610 0.00 110.00 723.00 Trekkes 1.40% av bruttolonn. Kollektive forsikringer; Ordinaert meg
Kai Fagernes Pl‘ll‘lﬁ‘l]ilgﬂ 0.00 172.00 785.00 Trekkes 1.40% av bruttolenn. Advokat-forsikring (HELP);Kollektive
Melow Murshrom "13069509228 0.00 0.00 . - - med
via souza 029222291 0.00 1 Har du lagt inn en kode legger du ogsa inn  |m=
Olivia Leppersen 117549305326 0.00 110.00 o . " o me¢
kel elsen 2101671326 0.00 11000 datoer for ndr koden "gjelder". Mangel pa |
- kode gir feilmelding ved levering.
| de to ferste kolonnene Dersom belgpet du legger inn er 0,
ser du navnet og overstiger maks belgp eller er under min
fodselsnummeret til belep skal du legge inn en kode (kun
medlemmet du skal bokstav). Dersom du legger inn kode N ma
legge inn lennstrekk pa. du ogsd skrive en kommentar i kolonne E.

Nar arket er er ferdig utfylt, kan du laste den opp i portalen. Velg fane ‘Innrapportering’

@ it L HJEM TREKKLISTER INNRAPPORTERING MELDINGER

== |nnrapportering av trekklister

Her kan du laste opp trekklister. Hvis du benytter samme fil som du lastet ned fra bedriftsportalen velg "Fil fra bedriftsportal” i feltet Type fil. Deretter velg fil og last opp. Dersom du benytter
fil fra eget lannssystem velg "Egendefinert fil" i feltet Type fil. Deretter mé du i tabellen nedenfor angi i hvilken kolonne systemet kan forvente & finne hvilken informasjon. Deretter velg fil og

last opp.
LAST OPP FIL MED TREKKLISTER MANUELL REGISTRERING AV TREKKLISTE
Velg ‘Fil fra bedriftsportal’ i dette feltet.
Klikle pa ‘Last opp fil med Type i Fil fra bednftsportl -] Under den gré boksen kan du da velge
trekklister’ for & fA mulighet fil og laste den opp. Som vist her.
til & laste opp dokumentet. Vennligst definer for hvilken kolonne hvilken informasjon
finnes.
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